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Ricevimento Docente 

La procedura consente la gestione completa dei ricevimenti con i genitori. 
 

All’accesso viene mostrata la lista delle disponibilità già presenti ed è possibile inserire/modificare / cancellare una 

disponibilità già creata. 
 

 
 

In alto, Il Filtro date, agisce sia sull’elenco delle disponibilità del docente che sull’elenco delle prenotazioni già 

effettuate, a cui si accede tramite pulsante  (vedi apposito paragrafo). 

Con  è possibile immettere una disponibilità “una tantum” (ricevimento Singolo) ad una specifica data, 

oppure una disponibilità ricorrente periodica (per uno o più giorni della settimana). 

 

Scheda Alunno richiamabile da elenco prenotazioni colloqui 

All’interno dell’elenco delle prenotazioni dei ricevimenti, è stato introdotto un collegamento rapido direttamente alla 

Scheda Alunno. 
 

La funzione è stata progettata per ottimizzare la consultazione dei voti, delle assenze, ecc.. in fase di colloquio 

programmato nella sezione "Ricevimenti". 
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Basta cliccare sull’apposita icona per aprire in una nuova schermata tutte le informazioni relative alla Scheda 

Alunno. 

 
 

Ricevimento Singolo 

In caso di creazione di una disponibilità singola occorre per prima 

cosa scegliere la data e l’ora di inizio e fine della disponibilità al 

ricevimento. Quindi occorre immettere un giorno (ora compresa) di apertura e di uno di chiusura delle prenotazioni. 
 

E' possibile scegliere se creare una sola disponibilità complessiva con un numero massimo di prenotazioni, o, in 

alternativa, gestire automaticamente delle disponibilità multiple di durata predefinita. 
 

I campi di input Luogo e Annotazione, non obbligatori, saranno sempre mostrati alle famiglie. 
 
 
 

L’opzione PUBBLICA lascia capacità decisionale al docente (su ogni colloquio) di mostrare o meno la propria e-mail alle 

famiglie, sia in fase di prenotazione che in caso di annullamento della prenotazione. Questa opzione non pregiudica in 

nessun caso l’eventuale invio di comunicazioni della famiglia ad docente, ad es. in caso di annullamento della 

prenotazione. 
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Il docente può disattivare la singola disponibilità in qualunque momento, in caso di prenotazioni attive, un avviso gli 

ricorderà di inviare una e-mail ai genitori. 
 

L’indirizzo e-mail qui proposto è quello presente sulla gestione utenti del Portale Argo, cioè lo stesso indirizzo e-mail 

utilizzato in caso di recupero password. E’ possibile mettere un altro indirizzo, se si desidera. 

 
Gestione link per colloqui online 

I docenti adesso possono gestire un apposito un nuovo campo Link, sia nelle disponibilità per i ricevimenti che nelle 

singole prenotazioni da parte dei genitori. 
 

Link in disponibilità docente (visibile potenzialmente a tutti i genitori): 
 
Il link dovrà essere generato mediate l’uso google meet utilizzando l’account istituzionale @iteamabile.edu.it.  
 
Accedendo alla pagina di meet  cliccare nuova riunione e selezionare la voce Crea nuova sessione da avviare in un secondo 
momento dalla finestra che apparirà selezionare il pulsante copia  

 

 
  

 
 
 
Il link appena copiato va inserito nella voce link 
 
 
 

 

 

Link in singola prenotazione genitore (visibile solo al genitore dopo che si è prenotato): 
 

 

https://meet.google.com/
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Disponibilità con un numero massimo di colloqui prenotabili 
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Il programma crea una sola disponibilità sfruttando tutta la fascia oraria e quindi consente prenotazioni fino al 

raggiungimento del numero massimo di genitori, previsto dal docente. In questo caso il genitore, sa che il colloquio 

inizia ad una certa ora e riceve un ticket numerico che rappresenta il suo ordine teorico di ingresso. 

 
Disponibilità durata predefinita (in minuti ciascuna) 

 

 
Questa opzione crea le disponibilità sulla base dei minuti di colloquio indicati dal docente (default: 10 minuti, max: 

durata dell'intera disponibilità). 
 

Se ad es. il docente Rossi è disponibile tutti i mercoledì e i venerdì dal 13 al 20 Marzo, dalle 10:00 alle 11:00 e vuole 

frazionare questo tempo in colloqui di 10 minuti, considerando che l'intervallo dell'esempio è 1 ora, saranno generate 

6 disponibilità per ogni giorno utile, di 10 minuti ciascuna. 

 
Modifica disponibilità colloquio 

Con il pulsante , è sempre possibile variare la disponibilità del colloquio (max prenotazioni). 

E’ sempre possibile aumentare il numero max di prenotazioni a piacimento; la riduzione invece, è consentita solo fino 

al numero di prenotazioni già effettuate. 
 

In caso di prenotazioni già attive, inoltre, non si possono variare le date e le ore del colloquio. 
 

Il docente che volesse variare la disponibilità di un colloquio in termini di date e ora, con prenotazioni già effettuate, 

dovrà disattivare il colloquio, e produrne uno nuovo (possibilmente previo avviso via e-mail, ai genitori interessati). 

Il pulsante consente con il salvataggio delle disponibilità. 

 
Ricevimento Periodico 

L'unica differenza tra l’interfaccia Periodico e l'interfaccia Singolo è quella di poter generare rapidamente delle 

disponibilità per alcuni (o tutti i) giorni della settimana, in un certo periodo. 
 

L'ora di apertura è riferita al 

primo giorno utile. 
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Per quanto concerne la gestione dell'ora delle date di prenotazione, si può parametrizzare il range di giorni precedenti 

alla disponibilità, entro il quale effettuare la prenotazione. 
 

In questo es. si potrà prenotare dalle 08:30 del 2° giorno precedente la disponibilità, fino alle 23:59 del giorno 

precedente. 

 

 
Tutte le altre funzioni sono simili a quelle della interfaccia Ricevimento Singolo. 

 

Elenco prenotazioni 

Il pulsante  consente visualizzare l’elenco dei genitori che hanno già prenotato il ricevimento. Una 

icona INFO apre un dettaglio con i dati più salienti del ricevimento; se nell'annotazione il docente ha messo un link, si 

ha la possibilità di cliccarlo. 

 

 

 
I genitori che hanno annullato la prenotazione saranno visualizzati “sbarrati” 

 

Invio E-mail/ Comunica Disdetta 

Utilizzando i pulsanti è anche possibile selezionare i genitori per l’invio di eventuali e- 

mail di comunicazione generica o per la disdetta di una o più prenotazioni. 
 

In caso di comunicazione della disdetta, il sistema fornisce un testo predefinito che il docente può comunque 

modificare a proprio piacimento. 
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Tramite il pulsante  è invece possibile stampare un prospetto dei ricevimenti selezionati con i 

nominativi dei genitori, l’email e il telefono cellulare. 

 
 

Eventi google meet 

Tramite questa funzionalità (visibile ai docenti, solo se il dirigente ha attivato un'apposita opzione dal suo menu 
Strumenti/Opzioni Generiche) è possibile creare automaticamente eventi di calendario sincronizzabili con la propria 
agenda Google Calendar. All’evento è annesso anche un link per un’eventuale conferenza tramite Google Meet. 

La funzionalità è pensata per favorire la pianificazione di eventi e appuntamenti, anche online, relativi alle attività 
scolastiche o agli scrutini. 

 



Pagina 9 di 147  

Pre-requisiti 

Disporre di un account Google scolastico (o anche personale) su cui poter sincronizzare tutti gli eventi di calendario. Si 
può utilizzare un indirizzo email della suite Google Workspace (ex Gsuite) fornito dall’istituto scolastico, o in 
alternativa anche un indirizzo email personale (@gmail.com). 

 

Creazione Evento (caso docente) 

La prima sezione da compilare è quella relativa a data, ora inizio e fine, titolo e descrizione (campo non obbligatorio) 
dell’evento: 

 
 
 
 

 

La seconda sezione permette di gestire le autorizzazioni per gli invitati, analoghe a quelle presenti su Google Calendar. 
Le opzioni sono tutte impostate di default a NO; consigliamo di non abilitarle per non consentire alcuna modifica agli 
invitati e per non mostrare a tutti gli invitati le mail dei partecipanti (soprattutto nel caso in cui non siano state 
importate le mail della G Suite per docenti e alunni, e vengano utilizzate le mail personali). 

 
 

Le ultime sezioni consentono la scelta degli invitati, che si possono selezionare mediante 3 finestre di scelta: 
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La sezione Classi che partecipano all’evento consente di selezionare una o più classi in cui il docente insegna e l’invito 
sarà fatto indistintamente a tutti gli alunni della classe. 

La sezione Docenti che partecipano all’evento fornisce l’elenco completo dei docenti che hanno attribuzioni di classi 
per l’anno corrente. Nell’elenco è presente anche la colonna con le classi in cui insegna ciascun docente, quindi se si 
vogliono invitare tutti i docenti di una determinata classe sarà facile individuarli usando l’apposito filtro. 

La sezione Alunni che partecipano all’evento consente di selezionare anche più di un alunno di una o più classi. L’opzione 
è pensata specificamente per chi insegna materie gestite su gruppi classe e attribuite ad una porzione di classe. 

Gli indirizzi mail utilizzati per l’invio degli inviti saranno quelli presenti nel campo E-Mail Aggiuntiva dell’anagrafica alunni 
o docenti di Alunni Web. Se queste mail non sono presenti, verranno utilizzate le mail ordinarie. 

Al salvataggio dell’evento tutti gli invitati riceveranno una mail con i dettagli dell’evento e il link per partecipare alla 
videoconferenza su Google Meet. 

Se uno o più alunni/docenti non hanno alcuna mail definita nella propria anagrafica, l’utente riceve un avviso con i 
nominativi delle persone che non è stato possibile invitare. 

Cliccare sul pulsante “Salva e genera link” per concludere l’operazione. Verrà mostrata una finestra pop-up da parte di 
Google che permetterà di selezionare un account Google già utilizzato sul proprio browser, oppure di usarne uno diverso. 

La prima volta sarà anche mostrato e richiesto il permesso per la gestione degli eventi di Google Calendar. Se la creazione 
andrà a buon fine e saranno generati i link di Google Calendar e Meet, l’applicazione tornerà alla lista degli eventi creati. 
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Vista Eventi in modifica / Cancellazione Evento 

Gli eventi mostrati in lista non sono legati all’account Google con cui è stato creato l’evento, ma semplicemente 
dall’anagrafica Argo con cui si opera. Un utente Argo potrebbe utilizzare più di un account Google per gestire gli eventi, 
tuttavia non può gestire, modificare o accedere ai rispettivi link di Google Calendar e Meet, se utilizza un account diverso 
da quello per la creazione. 

Se l’account invece coincide, è ammessa sia la modifica che la cancellazione di un evento sia dalla lista degli eventi 
Argo che dall’account Google utilizzato. 

Quando l’utente cancella un evento, se l’evento non viene più trovato (perché magari è stato cancellato su Google 
Calendar) si riceve l’avviso “L’evento non è stato trovato nel calendario Google, o lo hai creato con un altro account 
Gmail”. 

Cosa accade se è un evento di tipo Scrutinio? 

Se per una data classe sono stati creati eventi di tipo scrutinio con data successiva alla data corrente, l’utente (sia 
semplice che coordinatore o preside) trova opportuno avviso nella vista del caricamento voti. 

 

 
Il pulsante Eventi programmati è corredato da badge che indica quanti sono gli eventi presenti per classe e non ancora 
“scaduti”, di tipo scrutinio. 

Al click sul pulsante si ottiene la lista di tali eventi con il link di Meet in chiaro e cliccabile. Al click si apre relativa pagina 
di Google Meet su altra scheda del browser in uso. 
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Gli eventi saranno mostrati solo in corrispondenza di periodi di scrutinio non ancora bloccati del preside. 
 

Docenti per classe 

Da questa procedura, è possibile visualizzare i docenti che insegnano nelle classi di propria pertinenza. I nominativi, 

vengono elencati in ordine alfabetico e in corrispondenza di ciascun docente vengono mostrate le materie insegnate. 

 
 

Eletti consigli di Classe 

Da qui, è possibile visualizzare gli eletti del consiglio di classe della scuola (i docenti vedono solo le classi di propria 

pertinenza). Gli eletti del consiglio di classe vengono elencati con indicazione del tipo di componente (alunno o 

genitore) e di altri dati accessori. 
 

Eletti consiglio di Istituto 

Tramite questo pulsante è possibile visualizzare gli eletti del consiglio di Istituto. Gli eletti, per istituto, vengono 

elencati sulla parte destra in ordine alfabetico. 
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Orario 
La procedura è suddivisa in Orario Personale e di Classe. 

 

Personale 
 

In questa procedura, il docente prende visione dell'orario definito per lui dalla segreteria o ne crea per sé, uno 
personale. 

E' possibile creare l’orario scolastico anche alternando da un minimo di 2 ad un massimo di 4 tipologie di orario. 

La creazione degli orari può essere effettuata anche utilizzando dei Modelli di Orario pre-strutturati, che possono 
risultare utili a prescindere dalla problematica dell’orario a settimane alternato. 

 
 

 

 

Inserimento di un orario personale 

Per creare un nuovo orario cliccare su .  

Al click su Nuovo si accede alla procedura classica di creazione orario, in cui occorre specificare le date di inizio e fine 
periodo, la descrizione del periodo, ed inserire le singole ore di lezione in corrispondenza delle celle orarie. 

Non è possibile creare orari i cui periodi siano accavallati. Nel caso in cui questo si verifichi il sistema blocca 
l’operazione ed impedisce il salvataggio nel nuovo periodo Orario. 

 
 

Il salvataggio dell’orario avverrà solo al click sul pulsante Salva, fino a quel momento l’inserimento delle ore di lezione 
non comporta alcun salvataggio nella base dati . 

 

Importazione Orario da un Modello Salvato 

Nel caso in cui il docente abbia già creato un modello orario (si veda paragrafo successivo), può importarlo tramite 
voce del pulsante Azioni. 

Una volta importato il modello è possibile apportare le modifiche desiderate ed è necessario, prima di salvare, definire 
le date di inizio e fine periodo, oltre che la descrizione. 
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Azioni sull'orario selezionato 
 

Mediante il pulsante delle Azioni è possibile operare l’importazione già menzionata dai modelli pre-compilati, la 
duplicazione di un orario preesistente, con nuove date di inizio e fine, la cancellazione dell’orario visualizzato. 

 

Cancellazione Cumulativa 
 
 

 
 
 

sul menu principale consente di visualizzare un elenco di tutti i periodi orari già creati 
e cancellarli tutti, o una parte, con la massima rapidità. 

La cancellazione dell'orario non comporta nessuna perdita di informazioni, perché non saranno mai toccate le ore già 
firmate dai docenti nel registro. 
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Modelli di Orario 

L’introduzione del concetto di Modello Orario serve a consentire al docente di creare tutti i planning orari che desidera, 
senza stabilirne date di inizio e fine, per farne l’uso che ritiene più utile in fase di creazione dell’orario classico o 
dell’orario a settimane alternato. 

Le ore di lezione definite nei Modelli non vengono in alcun modo proposte all’interno del Giornale di classe, sono di 
solo ausilio alla creazione dell’Orario o dell’Orario alternato. 

 

Creazione di un nuovo modello 
 

 
La creazione di un modello è analoga in tutto e per tutto alla creazione di un classico periodo orario, ad eccezione delle 
date di inizio e fine che non sono più definite. 

 
 

Azioni su un modello di orario esistente 
 

Una volta selezionato nella drop down un modello, Tramite il menu contestuale di Azioni è anche possibile Importare 
da un orario esistente, duplicare un modello preesistente e cancellare il modello visualizzato. 

 
 
 

Importazione di un modello da un orario 

Se nella creazione dei periodi orario era possibile importare dai modelli già presenti, qui è possibile importare dagli 
orari. 
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Creazione di un orario alternato 

La funzione di creazione orario con settimane alternate i modelli orario, propagandoli con le ripetizioni desiderate 
all’interno di un periodo definito. 

Ha senso utilizzare questa funzione solo se il docente ha creato almeno due modelli di orario. 

Al click sul pulsante Crea orario alternato il docente ottiene la seguente schermata: 

Le date di inizio e fine orario alternato sono quelle all’interno delle quali propagare l’alternanza tra i modelli orario. 

Il docente può selezionare fino ad un massimo di 4 modelli orario e per ciascuno di essi stabilire quante volte ripetere 
ciascun orario di durata settimanale. 
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Il classico e più frequente esempio di orario alternato è quello in cui si alternano la “settimana A” e la “settimana B”, 
ma la flessibilità di questa procedura consente anche di gestire quei casi particolari in cui la ripetizione dell’orario è 
bisettimanale (caso AA-BB) o in cui ci siano altre modalità di ripetizione (ad esempio AAB-AAB). 

 
 

Al termine della creazione dell’orario alternato il docente avrà creato tanti periodi orario quante sono le settimane 
contenute nell’intervallo tra le date selezionate. 

 
 

In caso di errore potrà sfruttare la pratica cancellazione cumulativa degli orari già creati ed utilizzare nuovamente la 
procedura a partire dai modelli orario sempre disponibili. 

 

Orario di Classe (new!) 

Dopo aver selezionato la classe di interesse, la schermata visualizza l’orario della classe, posizionandosi nella settimana 
in cui ricade il giorno scelto (di default è quello corrispondente alla data odierna). 
E’ possibile visualizzare l’orario della classe solamente per l’anno corrente. 

 

 
 

Stampe 
Sono state trasferite su Didup tutte le funzioni di stampa dei registri, degli Scrutini e dei Giudizi fino a oggi 
presenti su Scuolanext. 

 

Registri 

Qui sarà possibile stampare il registro di classe, del professore, conoscenze e abilità/conoscenze e delle 

valutazioni/assenze. 
 

Tramite la funzione Stampe il docente può liberamente produrre le stampe riguardante la classe di suo interesse, 
senza intermediazione della segreteria. 

Prima delle stampe viene sempre presentato un pannello di scelta in cui l’utente prepara il filtri e le impostazioni 
generali. Si potrà optare se 

• riportare la data di stampa nel documento 

• modificare il formato di stampa 

• mostrare una anteprima o salvare il pdf sul disco 

• mettere o meno l’intestazione personalizzata, una intestazione sintetica, oppure nessuna intestazione. 
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• Aggiustare i margini (specie quello Alto) per evitare che l’intestazione si sovrapponga al contenuto del 
documento. 

 

 
 

Riepilogo Firme 

Il docente può visione il Riepilogo delle sue Firme giornaliere . 
 

Le opzioni di stampa consentono di selezionare un determinato intervallo temporale. 
 

 

Nel prospetto, saranno indicate anche le attività svolte e la tipologia di lezione (Presenza, Didattica Digitale Integrata, 

Modalità Mista) 
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Promemoria per Classe 

Il docente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo 
d'interesse e produce la stampa dei promemoria inseriti da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe selezionata, 
in ordine cronologico. 

 

Riepilogo Attività 

Tramite questa funzione di stampa è possibile produrre le stampe delle Attività del registro di classe. 

È sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni la classe e la materia di suo 
interesse. Quindi sceglie un periodo all'interno dell'anno scolastico corrente e, alla conferma, viene automaticamente 
visualizzato un PDF con l'elenco delle attività svolte che può essere salvato, visualizzato o stampato. 

 

 

Annotazioni per classe 

Il docente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo 

d'interesse e produce la stampa degli annotazioni inserite da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe selezionata 

in ordine cronologico. 
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Registro del professore 

Per produrre questa stampa il docente deve prima effettuare la ricerca all'interno della struttura scolastica e 
selezionare la classe e la materia di suo interesse. A questo punto si apre la finestra per la scelta delle opzioni di 
stampa: 

 

 
 
 

Qui il docente sceglie se stampare il fronte o il retro del Giornale del registro del professore, indicando anche la 
settimana di suo interesse, le prove Scritte/Pratiche e il nominativo che desidera visualizzare sulle stampe. In 
alternativa può decidere di stampare più settimane contemporaneamente. 

 

 
Al click sul pulsante viene automaticamente visualizzato un PDF che può essere salvato, visualizzato 
o stampato. 

Fronte 
 

retro 
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prove Scritte/Pratiche 
 

 

 

Riepilogo Attività 

È la stampa riepilogativa delle attività Svolte e Assegnata al docente. Il docente effettua la ricerca all'interno della 

struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo d'interesse e produce la stampa in ordine 

cronologico. 
 

 

Moduli e Argomenti 

 
Per produrre questa stampa è sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e 
selezioni la classe e la materia di suo interesse. È possibile visualizzare e stampare il documento in PDF oppure salvare 
sul pc un file XLS con il riepilogo del programma scolastico. 
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Conoscenze/Abilità 

Tramite questa funzione è possibile stampare il registro delle conoscenze\abilità su base periodica, sia per classe che 

per alunno 

 
Riepilogo per Classe 

Cliccando sull'icona relativa viene visualizzata la finestra contenente la struttura scolastica all'interno della quale si 

dovrà operare la scelta della classe e della materia. Dopo aver impostato il periodo desiderato proseguendo si otterrà 

la stampa relativa 
 

 

Riepilogo per Alunno 

Cliccando sull'icona relativa viene visualizzata la finestra contenente la struttura scolastica all'interno della quale si 

dovrà operare la scelta della classe, della materia e dell'alunno. Dopo aver impostato il periodo desiderato 

proseguendo si otterrà la stampa relativa 
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Tabellone voti e medie 

il Tabellone voti e medie. Il tabellone riporta le valutazioni per singolo docente e materia (separate con una virgola in 

caso di più valutazioni sullo stessa competenza/abilità acquisita), immesse in un dato periodo e la corrispettiva media 

per singolo alunno. 

Valutazioni / Assenze (reg. del professore) 

Riepilogo per per Classe 

Con questa stampa è possibile stampare il riepilogo delle valutazioni per classe e per materia. E’ sufficiente che il 
docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni la classe e la materia di suo interesse. 

Quindi si selezionerà il periodo di tempo (di default è quello che intercorre tra l'inizio dell'anno scolastico e il giorno 
corrente). 

 

 

Riepilogo per Alunno 

Con questa stampa è possibile stampare il riepilogo delle valutazioni del singolo alunno per materia. E’ sufficiente che il 
docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni la classe l’alunno e la materia di suo interesse. 

Si dovrà selezionare l'alunno desiderato dall'elenco degli alunni della classe scelta, quindi si selezionerà il periodo di 
tempo (di default è quello che intercorre tra l'inizio dell'anno scolastico e il giorno corrente), e la tipologia di voti e dati 
da visualizzare. 

 

E’ disponibile la stampa su file PDF, oppure la creazione di un file XLS. 
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Una opzione consente inoltre di riportare o meno anche il commento personale del docente, insieme quello indicato 
per la famiglia (che viene riportato a prescindere). 

 

 
 

Riepilogo Esteso 

Il riepilogo valutazioni esteso funziona esattamente come riepilogo per classe/alunno, ma la stampa viene sviluppata in 
orizzontale e la selezione è limitata a 30 giorni di lezione. È possibile optare di visualizzare solo i giorni con voti presenti 
nel periodo. 

 

 
Alla conferma sarà disponibile il file PDF da salvare, visualizzare o stampare 

 

 

Una opzione consente inoltre di riportare o meno anche il commento personale del docente, insieme quello indicato 
per la famiglia (che viene riportato a prescindere). 
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Alunno tutte le materie (docenti coordinatori) 

Il documento consente la stampa di un prospetto analitico e sintetico delle valutazioni immesse per un certo alunno 

della classe in un dato periodo dell’anno scolastico. 

 

 

Una volta scelto l’alunno, viene richiesto che dati riportare e quale prospetto stampare (analitico o sintetico), e in che 

ordine (cronologico o raggruppato per materia). 
 

Prospetto Analitico: 
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Prospetto Sintetico: 
 

Il prospetto sintetico, schematizza in maniera molto chiara e lineare,e i voti di ogni singolo alunno dividendo il riquadro 

in colonne (una per ogni prova scritta/pratica e per ogni interrogazione assegnata all’alunno) e ulteriormente per mesi. 
 

 
Classe Tutte le materie 

Il documento consente la stampa di un prospetto analitico e sintetico delle valutazioni immesse per una certa classe in 

un dato periodo dell’anno scolastico. 
 

Le opzioni sono identiche alla stampa per Alunno Tutte le materie, in stampa saranno riportati i voti di tutti gli alunni 

della classe. 

 
 

Registro Assenze 

La stampa del Registro Assenze produce un report mensile in cui sono evidenziate le assenze i ritardi e i permessi 

registrati nel giornale di classe. Le assenze ingiustificate saranno segnate con un ‘*’ 
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Scrutini 

La voce raggruppa tre principali funzioni Legenda Voti, Tabellone Voti e Prospetto Voti Docente. 
 

Prima delle stampe viene sempre presentato un pannello di scelta in cui l’utente prepara il filtri e le impostazioni 
generali. Si potrà optare se 

• riportare la data di stampa nel documento 

• modificare il formato di stampa 

• mostrare una anteprima o salvare il pdf sul disco 

• mettere o meno l’intestazione personalizzata, una intestazione sintetica, oppure nessuna intestazione. 

• Aggiustare i margini (specie quello Alto) per evitare che l’intestazione si sovrapponga al contenuto del 
documento. 
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Legenda Voti 

Riporta in stampa la legenda dei voti utilizzati dal docente con relativo valore. 

 

Tabellone Voti 

Consente la stampa del Tabellone Voti. 

Ricordiamo che i profili di stampa dei tabelloni voti sono personalizzabili tramite Alunni WEB. 
 
 
 

 



 

Prospetto Voti 

Il prospetto voti caricati dal docente il riporta il voto le assenze e il giudizio sintetico per la classe selezionata. 
 

 

Giudizi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
La procedura consente di stampare alcuni modelli utili al caricamento, su 
cartaceo, degli indicatori tassonomici di valutazione che formeranno il giudizio. 
Consente la Stampa dei Giudizi immessi per Classe, della Legenda Giudizi e le 
Stampe della Griglia Raccolta vuota e compilata. 

Viene richiesta la classe e il riquadro di valutazione (es. Rilevazione dei Progressi) 
e il periodo di riferimento (es. SF - Scrutinio Finale) 
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Prima delle stampe viene sempre presentato un pannello di scelta in cui l’utente prepara il filtri e le impostazioni 
generali. Si potrà optare se 

• riportare la data di stampa nel documento 

• modificare il formato di stampa 

• mostrare una anteprima o salvare il pdf sul disco 

• mettere o meno l’intestazione personalizzata, una intestazione sintetica, oppure nessuna intestazione. 

• Aggiustare i margini (specie quello Alto) per evitare che l’intestazione si sovrapponga al contenuto del 
documento. 

• Se disponibile su può utilizzare l’opzione di filtro per escludere gli alunni ritirati o trasferiti entro una certa 
data. 

 
 
 
 

 

Legenda Giudizi 

Consiste in una stampa che riassume le descrizione degli indicatori e le frasi disponibili per ognuno di essi. La stampa 
serve unicamente ove si voglia procedere allo scrutinio su cartaceo. 

Prima della stampa viene richiesto il riquadro di riferimento e il periodo 

 

Per Classe (coordinatore) 

Viene richiesto il periodo e il quadro di riferimento. Il programma provvede a stampare i giudizi compilati per la classe 
selezionata; in questo esempio per ogni alunno viene riportato il giudizio di presentazione all’esame di stato. 

 

 
Griglia Raccolta 

La griglia raccolta giudizi consente di immettere manualmente gli indicatori in una griglia di classe, in maniera che, in 
un secondo momento, questi valori possano essere riportati dal personale di segreteria nel programma tramite la 
procedura di caricamento dei giudizi. 
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Griglia Raccolta Compilata 

È la stampa della griglia raccolta giudizi con i valori tassonomici già compilati. In caso di modica manuale del giudizio 
viene rappresentato un asterisco (*) accanto al primo indicatore dell’alunno. 
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Servizi Personale 

Se la scuola è in possesso di licenza di Personale Web, il docente può usufruire qui di una serie di opzioni (dati 

anagrafici, dati contabili, servizi etc) 

 

 
 
 

Vi invitiamo a consultare la guida d’uso del Docente di Argo Personale WEB per il dettaglio delle opzioni disponibili. 
Manuale del Docente/Personale ATA di Argo Personale 

http://www.argosoft.it/argox/docx/argopersonaleweb/manualedip.pdf
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Strumenti 
Qui, sono disponibili le opzioni principali riguardanti i docenti. Il sotto-menu è suddiviso in Opzioni Registro, Opzioni 
Famiglia, Opzioni Verifica Registro. 

 
I docenti, potranno gestire le proprie opzioni e visionare anche le opzioni impostate dal dirigente scolastico. 

 
 

Opzioni Registro 

Le Opzioni registro, sono suddivise in opzioni per il dirigente Scolastico, consultabili dal docente in sola lettura, e 
opzioni del docente valide per tutti  gli ordini scolastici. 

 
 

La consultazione delle opzioni impostate dal preside (in base al livello scolastico) consente al docente di tenersi 
costantemente informato sulle impostazioni e sui controlli attivati dal dirigente scolastico (controllo sulle attività del 
registro, sulla firma, visualizzazione delle attività del registro etc). 

 
Visualizza Classi Accorpate 

Se attivo, Consente di elencare in una sola lista (per Appello, Voti orali e Note Disciplinari) gli alunni di più classi, in caso 
di lezioni contemporanee nella stessa ora e per la stessa materia. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Opzioni Famiglia 
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Le opzioni modificabili del docente, consentono di gestire la visualizzazione dei voti giornalieri alle famiglie, dei 
commenti, e delle note (speciali voti indicati come tipologia NOTA, senza valore di media) del registro. 

 

Il docente, può optare per ricevere una e-mail ad ogni richiesta di ricevimento o di annullamento dei colloqui da parte 
dei genitori. 

 

Le opzioni del dirigente riservate alla famiglia, sono disponibili in sola lettura. 
 
 

Verifica Registro 

Questa utility consente al docente di verificare classi in cui ci sono alunni che provengono in corso d'anno da un'altra 

classe nella quale avevano voti assegnati da un altro docente per la stessa materia di studio. 
 

Una volta scelta la classe, e la materia per cui fare la verifica, saranno elencati gli alunni con incongruenza e quindi si 

potrà procedere importare le eventuali valutazioni precedenti perché possano essere riutilizzabili/modificabili ai fini 

della valutazione dell'anno scolastico. 

 
 

Tabella Voti 
La funzione, consente di visualizzare e gestire i codici voto disponibili sul registro del docente. 
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I voti mostrati sono suddivisi per ordine scolastico, nel caso in cui il docente segni su più ordini, e per anno scolastico. 

Se il preside lo consente, è possibile inserire nuovi codici voto tramite pulsante Aggiungi: 

Il tipo può essere Voto o Nota. Un voto è caratterizzato da valore, che può influire sulla media dell’alunno, mentre la 
nota non può avere valore ed è utile a tenere traccia di considerazioni del docente che non debbano avere un impatto 
sulla media dell’alunno. 

 
I voti creati dal preside non possono essere modificati, mentre i voti personalizzati dal docente possono essere 
modificati, in ordine, valore e descrizione, anche dopo la loro creazione. 

 
Se un voto personalizzato è già stato utilizzato non sarà possibile cancellarlo dalla lista dei voti. 

 
 

cliccando su un singolo voto/annotazione, è disponibile un pulsante per l'accorpamento per i voti e le note 
personalizzate dai docenti. 

 
 

Non possono essere accorpati o modificati i voti di base (da 1 a 10 compresi + e -) e quelli gestiti nella tabella di base 
del dirigente. 
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